俱乐部注册操作说明

1、俱乐部注册网址
1.1在中国田径协会官网http://www.athletics.org.cn中找到“信息系统”-“俱乐部管理系统”，如下图所示：
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1.2进入俱乐部登录页，如下图所示：
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1.3往年已注册用户可直接登录（忘记密码可点左下角找回）。

2、俱乐部注册

2.1账号注册

2.1.1首次注册的俱乐部，没有相关登录账号，需要在点击系统登录页面下方的“没有账号？立即注册”进行账号注册。
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2.1.2进行俱乐部首次账号注册时，填写相关俱乐部注册信息，上传民政或工商部门批准的登记证书或营业执照，如下图所示：
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注：请选择服务对象：青少年，成年，职业，其他。选择“其他”类型服务对象时，需要填写相应的服务对象描述说明；

系统改版说明：往年注册的青少年俱乐部类型系统默认服务对象为青少年；社会俱乐部服务对象默认为：成年。本次注册时可根据实际情况修改服务对象。
2.1.3登录账号注册好后，回到登录页面进行登录，输入注册时填写的手机号和密码登录系统,如下图所示：
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2.2首次注册

2.2.1进入系统后，选择“编辑”完善俱乐部注册申请的基本信息，*为必填信息，如下图所示：
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2.2.2请上传注册单位LOGO和参赛服装照片，具体要求如下：

A.上传照片格式未jpg/png格式，图片大小不超过2M，像素：300px；

B.参赛服装上俱乐部的名字为简称，原则上一般不超过7个字；

C.每个俱乐部只发一张图片（图片包含男子和女子的全套服装，标注男款，女款或男女同款），并将图片命名为“某某俱乐部”；

D.俱乐部参赛服装须满足下述要求。
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完成注册单位的相关信息填写后，点击“保存”。

2.2.3新增教练员注册：

点击左侧导航栏“教练员管理->首次注册”进行教练员新增,需上传运动员头像、身份证正反面照片，将自动识别教练员员基本信息，如发现不正确，请自行修改。
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教练员提交审核：分别将“首次注册”与“年度注册”所有未提交教练员勾选提交到待审核。（必须先提交教练员才能注册运动员）
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2.2.4新增运动员注册：点击左边导航栏“运动员管理->首次注册”进行运动员新增注册，需上传运动员头像、身份证正反面照片，将自动识别运动员基本信息，如发现不正确，请自行修改；如果运动员有已达相关等级，需上传达等级证明材料，如下图所示：

注意：1.运动员规模在10人以下的，须配备1名及以上的教练员； 2.运动员规模在10人以上30人以下，须配备2名及以上的教练员； 3.运动员规模在30人以上的，须配备3名及以上的教练员。

另外：服务对象包括青少年的俱乐部，还需要满足注册20周岁（不含）运动员不少于30名；俱乐部至少在周边地区与3所（包括）以上的中小学签署合作协议。
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运动员提交审核：分别将“首次注册”与“年度注册”所有未提交运动员勾选提交到待审核。
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2.2.5生成运动员首次注册登记信息表

分别到“首次注册”与“年度确认”的待审核界面点击“生成运动员注册信息登记表”按钮，生成运动员注册信息登记表并打印纸质版文件，运动员需要签字、注册单位签字盖章，如下图所示：
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运动员签字与注册单位签字盖章后的“俱乐部运动员注册信息登记表”制作成一个PDF扫描件，并在“单位信息”点击编辑下拉到底部上传。
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2.3年度确认注册

2.3.1教练员年度确认，往年注册的信息，今年已经进行年度升级后，已划到未提交里，所以今年需要在未提交里选择需要确认注册的教练员进行年度确认提交，将教练员选中后的提交到待审核即可完成年度确认；
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2.3.2运动员年度确认

在左边运动员管理->年度确认中选择需要提交年度确认的运动员进行提交年度确认，如有信息未填写完成，请选择列表右边“编辑”，对运动员信息进行完善，提交后即可完成本年度的运动员年度确认
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2.3.3 生成运动员年度确认注册表

将生成的年度确认注册表和首次注册表，打印成纸质文件，签字盖章后，扫描成PDF格式，在系统中上传；
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2.4 完成上述教练员，运动员信息注册后，才生成俱乐部注册申请表（否则教练员，运动员统计人数不正确），打印成纸质文件，注册单位签字盖章后，制作成扫描件，用于后续在系统中上传。
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2.5注册材料提交

系统里左侧导航“单位信息”导航栏下方的注册材料上传，操作如下图所示：

2.5.1首次注册需提交上传材料：
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上传俱乐部注册申请表扫描件
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上传首次注册和年度确认的运动员注册登记表扫描件
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（3）上传所在省级田径协会（或体育主管部门）的批准函
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（4）上传提供训练场所使用协议或使用证明等资料
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服务对象包括青少年的俱乐部还需上传与周边中小学签署的合作协议
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（6）其他注册相关材料上传
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2.5.2确认注册需提交材料：

往年已经注册过的俱乐部，今年还需要提交

本年度内参与、开展的主要田径相关活动清单 
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本年度内获得的其他资质认可、奖励情况等
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完成以上操作后，点击右上角“提交审核”按钮，等待省级与中国田协审核。
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重要提示：最后一步一定要记得点击“提交审核”，否则后台无法看到提交的信息，将导致俱乐部注册失败；
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