社会俱乐部注册报名管理系统操作说明
1、 在中国田径协会官网中找到“俱乐部注册”，如下图所示：
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点击“俱乐部注册”后，进入如下界面，选择“社会俱乐部注册”，进入社会俱乐部注册系统登录界面，如下图所示：
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重要提示说明：原已注册审核通过的青少年俱乐部，请选择上图的“青少年俱乐部注册”登录系统，进行完善相关俱乐部注册信息。原已注册审核通过的青少年俱乐部完善信息操作与社会俱乐部操作一样。具体操作步骤参见后面的操作步骤：
2、 进入社会俱乐部登录页，如下图所示：
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3、 首先在登录页面找到“没有账号？立即注册”，进行社会俱乐部注册，填写相关社会俱乐部注册信息，上传民政或工商部门批准的营业执照，如下图所示：
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4、 注册后回到登录页面进行登录，输入手机号和密码登录系统,如下图所示：
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进入系统后，系统默认选中左边的导航栏“单位信息”，如下图：
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5、 完善俱乐部注册申请的基本信息，*为必填信息，如下图所示：
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6、 请上传参赛服装，俱乐部运动员参赛服照片要求，如下图所示：

（1） 上传照片格式未jpg/png格式，图片大小不超过2M，像素：300px；

（2） 参赛服装上俱乐部的名字为简称，原则上一般不超过7个字；

（3） 每个俱乐部只发一张图片（图片包含男子和女子的全套服装，标注男款，女款或男女同款），并将图片命名为“某某俱乐部”；
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7、进行运动员注册管理，点击左边导航栏“运动员管理”进行运动员新增注册，需上传运动员头像、身份证正反面照片，将自动识别运动员基本信息，如发现不正确，请自行修改；如果运动员有已达相关等级，需上传达等级证明材料，如下图所示：
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8、运动员添加完成后，需要生成运动员注册信息登记表并打印纸质版文件，运动员需要签字、注册单位签字盖章，如下图所示：
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俱乐部注册单位须将运动员，注册单位签字盖章后的“俱乐部运动员注册信息登记表”制作成PDF扫描件，并在系统中进行上传。
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9、 注册单位将打印的俱乐部注册申请表和运动员注册信息登记表纸质文件签字盖章后，生成扫描件并在系统里左侧导航“单位信息”进行上传，操作如下图所示：
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点击上图生成“俱乐部注册申请表”后，打印成纸质文件，进行签字盖章，并制作成扫描件在系统中进行上传。

[image: image17.png]Wi 2-1 R A R
(B BB AT R

L i LA TR
HUE LA AR 7 AL
g fENR
]
HUE AT AT b
ik
EEHLE
WL e 'ﬁ 5
Eia 'S YN FHLS Y
EiRE YN FHLS
R [HE5 | 183
EEVIN-{IM iy iy
Py r— Do 14 | i
&3 B\ K]

WA, £ T
N, 4 i,
SIS g GHRN, # C
XES) AN, £ L

W, i, e W, 4

It

I ApA oL

VRN RESL
&





[image: image18.png]B L RREE ARG B LEFRRSE AT AMERRICE:

EFSENDTHEESISEPOFSEA pof

_HEEFE N E S SRR OFE

BRI TE—





10、 至此检查系统中是否已经上传了中国田协审核的相关材料及扫描件：

（1） 区县级以上民政或工商部门审批营业执照

（2） 参赛队服
（3） 俱乐部注册申请表扫描件（纸质版已签字盖章的扫描件）
（4） 运动员注册信息登记表扫描件（纸质版已签字盖章的扫描件）
11、 完成以上操作后，将俱乐部注册申请表纸质原件、运动员注册信息登记表纸质原件邮寄至中国田径协会即可。

12、 完成上述操作后，请在登录页面的通知提示或者登录后，在系统中扫码加入中国田协社会俱乐部微信群，如下所示：
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